Méu CBTT/SGDHCM-06
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s0 07/201 3/Q1?-SGDHCM ngay 24/07/2013 cua
TGP SGDCK TPHCM vé Quy ché Cong bo thong tin tai SGDCK TPHCM)

CONG TY CO PHAN PAU TU VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN PA QUOC GIA (IDI) Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Déng Thap, ngay 23 thang 06 nam 2020

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU CUA
UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC VA SGDCK TPHCM
(V/v: Cong bo thong tin Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty
dieoe DHDCD thwong nién ndm 2020 théng qua)

Kinh giti: - Uy ban Chirng khoén Nha nuée

- S& Giao dich Chirng khoan TP HCM

Céng ty: Cong ty C6 phan Pau tu va Phit trién Pa Qudc Gia (IDI)

Mi ching khoan: IDI

Dia chi tru s¢ chinh: Quéde 16 80, Cum Cong nghiép Vam Cong, 4p An Thanh, xd Binh
Thanh, huyén Lap Vo, tinh Bong Thap

Dién thoai: 02772. 216 345

Fax: 02773. 680 434

Nguoi thue hién cong bd théng tin: Lé Van Chung

Dia chi: 72 Tran Nhat Dudt, TP.Long Xuyén, An Giang

Pién thoai (di dong, co quan, nha riéng): 0913 694 597

Fax:

Loai thong tin cong b6 [124 giv172 giv O bat thuong] theo yéu caul] dinh ky:

Noi dung thong tin cdng bo:

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ctia Cong ty b phin DAu tu va Phét trién Da Qubc
Gia IDI theo Nghi quyét s6 01/NQ-PHCD/2020 ngay 19/06/2020 cua Pai hoi déng cd
dong thudng nién ndm 2020.

Chuing t6i xin cam két cac thong tin cdng bé trén day la ding su that va hoan toan
chiu trach nhiém tru¢e phap luat vé ndi dung cac thong tin da cong bo.

Tai liéu dinh kém: Nguwoi dai dién theo phap luat/ ¢
- Ngi dung thong tin cdn cong bé va Ngudi dugce iy quyén cong bo thong tin
cdc tai liéu co lién quan: (Ky tén, ghi rd ho t . chirc vu, dong

Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty

“TONG GIAMDOC




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do — Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN
PA QUOC GIA 1.D.1

Tru sé: QL 80, CCN Vam Cdng, An Thanh, Binh Thanh. Lap Vo, Déng Thép

LAp Vb, ngay 19 thing 06 nim 2020



CHUONG L. QUY DINH CHUNG ......oorervereemieeesssisssssmssssssssssessssscssssssssssansssssssssssssssssssssesnes 3
Didul.  Pham vi @it ChiNN....coooooooiiisreeressssi s 3
Didu2.  DOi twonE AP QUNE. ..ot s s 3
Didu3,  Cili TRICH A BB ..civu.osseorsecossssissssissinsstsisssisssssisssspeshissmmssorsmmmssnuamsvsses s sas s 03556 3
Pidud.  Chc nguyen tic qUAN tri CONE LY .oooivrrriiiriiienierr e 3
CHUGNG 11 PAI HOI DONG CO DONG ......onvvrivsssssimassssssssssssssssssisssssssssessasssssssosssmssssasmssonsssss 4
Pidu5.  Trinh tu, thi tuc triéu tip hop PHDCD ..o.cooviinsinnee 4
Piéu 6.  Cach thire ding ky tham du PHDCD ..o s 5
Didu7. Cich thive bifu quyét, Kidm phitu ....cummssmesimssmsimismmnsimmmmmmssmse 5
Piéu8. Bién ban hop va nghi quyét ciia PHDCD .....ccooooiiriiiiiiiissininnins 6
Pitu9.  Trinh tu, thi tuc Ay ¥ kién DHPCD bang vin ban...........coooonvvnnciniinn. 7
Pidu 10. Cich thire phan d6i nghi quyét ciia DHDCD ..o 9
CHUGNG L HOEDONG QAN TR sersoressssisssississimiss s iassmsmommisa s 9
Pidu 11, Thanh phan HPQT ........ccoocooriiriieeriniissimnsssessases s sinss 9
Didei 12, - it Cach HARK VIEEIDIIT .....coosussicussiiiaiiiinsssmimbmsiisyssos coissesssssamiisos saintsns 9
Piéu 13. Cich thire Gng cir, dé cir va bau thanh vién HDQT ..., 10
Piéu 14. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ... 11
Pitu 15. Théng bo vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HDQT .........cccooevvinnnne, 12
Pidu 16. Trinh tw, thii tuc td chitc hop HPQT .....c.ccnviuimiriemninenississsssssissesssssssenessssssces 12
Pidu 17. Didu kién tién hanh va cach thirc biéu quyét trong cuje hop HPQT .................12
Piéu 18. Bién ban hop va nghi quyét ctia HDQT ......cooovvrriirinierinneiscsiesissssininss 13
Dita 10 (R0 Dan Cita BT ... coommomsiornsneniessss 555 s iS5 Sesk o ssassasmssmaasssosvi cwon 13
T e i TR0 A T SRR I el A 13
CHUGNG IV BAN DITBELEIANEL .- ocines sonrasas s sisiss i i i so st s e v spsssossvvaivescanesasvns 14
Pidu 21. Tiéu chuén thanh vién ctia Ban diéu hanh ... 14
Pidu 22. Trinh tu, thi tuc bé nhiém, mién nhiém, bai nhidm ..., 15
CHUGNG V. NGAN NGUA XUNG POT LOI ICH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LQI LIEN QUAN DEN CONG TY oourviummrsmmmsssssssssssssssseesisssessmmssssssssmsnsssssssssssesss 16
Didu23. Trich nhiém trung thuc va trénh cic xung ddt vé quyén loi ciia cic thanh vién
HDOT, Ban @81 BARD.........cconvmmvimsinsarmmesssmsencassasossmossssssissssssessisssssssssssssssssasumssssivs 16
Piéu 24. Dam bio quyén hgp phip cia nhirng nguoi cé quyén lgi lién quan dén Cong ty
.................................................................................................................................... 17
CHUONG VI QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT DONG GIUA HPQT, BAN PIEU
BVl s R e SOOI YN O Sl < e 17
Piéu 25. Tha tuc trinh ty triéu tip, théng bao moi hop, théng bao két qua hop giira
HEIOT VA BRATED ..o cxcsoomserecmmmmssssasssssossepms s st 17
Pidu 26. Tritu tAp HDQT theo YEU CAU ... 1%
Pidu 27. Vén dé TGP bdo cdo, cung cap thong tin cho HPQT ..o 17
Pidu 28. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cic thanh vién HDQT,
Vol BN LT D AN . i st ieieivnis ressiss it i ian et ie s s saeas i sons s S T 18
CHUGNG VII PANH GIA HOAT DONG KHEN THUONG VA KY LUAT DBOI VOI
THANH VIR HBOT. BAN DIED HANEH ..ot issssvisanmsissvssisissss iomsssvsicss okl iosginn 18




Pitu 29. Phuwong thitc ddnh gid hoat ANg.........ccooovovviiieiicee e 18

Pitu 30. Tiéu chi dAnh @4 hoat @ONG........co.oovooviooeeceeeeeeee e 18
BBl Binlall fioh B cn T e T 19
Dicu 32. Khen thuwdng va KP TUAt......ccocoviiiiicceeee e 19
CHUONG VII DIEU KHOAN THI HANH ......co.cooiiieiiteieiees e ssessessensens 19
Pidu33. Hidulwe thi hanh..........co.oooovveviveiieeeeeeceeea e R 19

o]

RGN

Vv




CHUONG L
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic vé hoat dong quan tri, diéu hanh cua Cong ty.

2. Nhitng ndi dung chua dugce quy dinh trong Quy ché nay hodc ¢ su mau thudn véi quy dinh
phép luat, Didu 18 thi dugc didu chinh béi nhing quy dinh ctia phap ludt, Dicu 18, Luat
Doanh nghiép. Luat Chimg khoan va cac van ban hudéng dan lién quan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbe va Nguoi dieu hanh khéc chiu trach nhi¢m

diéu hanh hoat ddng cua Cong ty.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, nhiing tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

a. Cong ty: 1a CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN DA QUOC GIA LD.I

b. DHDPCD: 1a Dai hoi Dng c6 dong ctia Cong Ty.

¢. HDQT: 1a Hoi dong Quan trj cua Cong ty.

d. TGD: la Téng giam doc Cong ty.

e. Phé TGD: la Phé Tong giam dbc Cong ty.

f. Ban TGD: bao gdm TGP va cac Pho TGD cua Cong ty.

g Nguoi diéu hanh: bao gém TGD. Phé TG, Ké toan truéng va ngudi diéu hanh khac
(néu c6) theo quy dinh tai Diéu €.

h. Ban didu hanh: la cum tir ding dé chi tap hop mot s&/ toan b Ngudi diéu hanh.

i. Ngudi quan ly doanh nghiép: 1a thanh vién HDQT, TGP va céc ca nhan giit chirc danh
quan ly khac c¢6 thim quyén nhéan danh Céng ty ky két giao dich ctia Céong ty theo quy
dinh tai Diéu lé.

j. Co dong 16n: la co dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tir nam phan tram (5%) tré 1én
tdng s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty.
k. Didu lé: la Diéu 1é cua Cong ty.

. Ngudi cé lién quan: la ca nhan hoac t6 chirc duoc quy dinh tai Khoan 17 Diéu 4 cta Luat
Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 ctia Luat Ching khoén.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb diéu khoan hodc vin ban phap luét
s& bao gdm ca nhiing stra doi. bd sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

Piéu 4. Cic nguyén tic quan tri cong ty

Viéc xdy dung va ban hanh Quy ché nay nhdam dam bao cho Céng ty dugc dinh hudng didu hanh
va kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi ctia cé déng va nhitng ngudi c6 lién quan dén
Cong ty dua trén cac nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:

1. DPam bao viéc tuan thu nhitng quy dinh ciia Piéu 1é va quy dinh phap luat lién quan;
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Piéu 5.

Pam bao mot co cAu quan trj Cong ty hidu qua;

Pam bao quyén loi hop phap cta c6 dong;

Pam béao dbi xir cdng bing gifra cac c¢b dong:

Pam béo vai trd ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

Cong khai, minh bach trong hoat dong cua Cong ty

CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG

Trinh tw, thi tuc triéu tip hop PHDCD

1. HDQT triéu tdip PHDCD thuong nién hodc DPHDCD bét thuong theo cac trudng hop duge
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1. Trinh tu, thu tuc triéu tip cac cude hop DPHDCD
thuong nién hodc bat thudng phai thuc hién ding theo quy dinh cua Piéu lé.

2. Ngudi triéu tdp DPHDCD phai thuc hién nhitng nhiém vu sau déy:

a.
b.

C.

g.
h.

Lap danh sach ¢d dong c6 quyén du hop;

Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 déng;
Léap chuong trinh va ndi dung cudc hop:

Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

Du thao nghi quyét cia PHPCD theo ndi dung dy kién cua cude hop; danh sach va thong
tin chi tiét cua cdc g ctr vién trong truomg hop bau thanh vién HDQT;

X4c dinh thoi gian va dia diém hop:
Giri thong béo moi hop dén timg c6 déng c6 quyén du hop theo quy dinh;

Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

3. Thong béo vé viée chdt danh sich ¢ dong c6 quyén tham du hop PHDCD

a.

Céng ty thuc hién cong bd thong tin vé viée chdt danh sich c6 dong cé quyén tham du
hop PHPCD t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trudc ngay dang ky cudi cung. Cong ty thuc
hién bao cdo va ndp day du céc tai liéu 1a can ctt phap ly lién quan dén ngay dang ky cudi
cling cho Trung tdm Luu ky Chimg khoéan Viét Nam, So giao dich ching khoan, bao cao
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.

Cong ty 1ap danh séch ¢ dong dua trén dif lidu tir Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét
Nam trong vong 15 (mudi lam) ngay trude ngay gui thong bao tri¢u tdp hop DHDCD.

4. Thoéng bao triéu tdp hop DHDCD

d.

Théng bdo moi hop PHPCD duge gui cho tat ca céc ¢b dong bang phuong thire bao

dam, ddng thoi cong bd thong tin trén trang théng tin dién tir cua Cong ty va cua Uy ban

Ching khoan Nha nuéce, S& giao dich chimg khoan vé viée hop PHDCD, trong dé néu rd

dudng dan (link) dén toan b tai lidu hop, bao gdbm: théng bao moi hop, mau chi dinh dai

dién theo uy quyén du hop, chwong trinh hop, phiéu biéu quyét, danh sach va thong tin

chi tiét cua cac tng cir vién (néu da xac dinh duoc) trong truomg hop bau thanh vién
4
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HDPQT; cac tai liéu tham khao lam co s¢ thong qua quyét dinh va duy théo nghi quyét doi
véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop phai dugc dang tai va cép nhat cac
stra dbi, bd sung (néu co) cho t6i khi két thuc PHDCD.

b. Thong bao moi hop DPHDCD phai duge gi bing phu’ong thitc bao dam dén duoc dia chi

lién lac cua co dong va cong bo thong tin it nhit 10 (muoi) ngay trude ngay hop
PHBCD.

¢. Toan b tai liéu hop duge dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty, theo do thong
bao mdi hop phai néu rd noi, cach thire tai tai li¢u dé cb dong cb thé tiép can.

Pitu 6. Cach thire ding ky tham duy PHPCD

I,

(%]

Co dong ¢o thé x4c nhan viée tham du DHDCD theo cach thirc sau: Gui giéy xac nhan tham
du DPHDCP (theo mau dinh kéem trong Thong bdo moi hop hodc tai tr trang thong tin dién tr
cua Cong ty) thong qua céc hinh thie thu dién tr hode fax hodc gui qua duong buu dién
trong thoi han duoce néu tai thong bio mai hop.

Néu ¢o dong khong thé tham dy DPHDCD thi ¢6 thé iy quyén cho ngudi khac tham du. Viée
uy quyén cho nguoi dai dién tham du cudc hop PHDCD phai 1ap thanh vén ban theo mau
cua Cong ty (dinh kém trong Thong bao mai hop hodc tai tir trang thong tin dién tir ciia Cong
ty). Nguoi duoc uy quy én du hop phai xuét trinh vin ban iy quyén (ban gbc) cho Cong ty
trude khi vao tham dy hop PHDCD.

Vao ngay to chic DPHPCD, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky cb dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi céc cd déng cé quyén du hop da c6 mat dang ky hét.

Co dong dén du PHPCD muén c6 quyén dang ky ngay va sau do c6 quyen tham gra va biéu
quyet ngay tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dimg dai hoi de cho cb déng dén muodn
dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi cd dong dén mudn tham du
s& khong bi anh huong.

Piéu7. Cich thire biéu quyét, kiém phiéu

167

Céch thie biéu quyét

a. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cép cho timg ¢ déng hoéc dai dién dugc uy
quyen c6 quyén biéu quyét 01 (mot) thé biéu quyet trén do co gh1 s& dang ky, ho tén cua
cd déng, ho va tén dai dién dugc uy quyen va sb phiéu bidu quyét ctia cb dong.

b. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyét dugc thu trudc, s6 thé
khong tan thanh nghi quvét duoc thu sau, cudi cling dém tdng sb phiéu tan thanh, khong
tan thanh, khong co y kién dé quyét dinh hodc cé thé thuc hién theo phucrng thirc bo
phiéu kin bang cach chon phuong an biéu quyét trong phleu biéu quyet (tuy tung béo
c4o. to trinh va huéng dan biéu quyét tai Dai héi), Ban kiém phiéu tién hanh thu lai tat ca
phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu. Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh ting
véAn d& hosc khong co ¥ kién s& dugc Chu toa (hodc ngudi duge Chu toa chi dinh) thong
bao ngay trude khi bé mac cudc hop.

¢. Dé tao thuan loi cho cb dong, Cong ty co thé sit dung cac chuong trinh, phin mém méy

tinh. dich vu c¢ong nghé thong tin trong viéc biéu quyét. Viéc thuc hién s& dugc Cong ty
hudng dan cu thé khi 4p dung céc hinh thiic nay.
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2. Céch thirc kiém phiéu

a.

DHDCD bau Ban kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa cudc hop dé thuc hién viéc kiém
phiéu.

Déi v6i nhitng vin dé nhay cam, DPHDCD c6 thé quyét dinh chi dinh mot t6 chue doc 1ap
thue hién viéc thu thap va kiém phiéu.

3. Théng béo két qua kiém phiéu

a.

Didu 8.

Ban kiém phiéu s& tip hop sé phiéu biéu quyét tan thanh, khong tdn thanh, khong c6 y
kién va bao céo két qua kiém phiéu cho Chu toa dé cong bd trude khi bé mac cudce hop.
Két qua kiém phiéu phai duoc lap thanh bién ban va co day du chir ky xac nhén cua céc
thanh vién Ban kiém phiéu.

Bién ban hop va nghi quyét cia PHPCD

1. Chu toa ctr mot hodc nhidu ngudi 1am thu ky 1ap bién ban cude hop PHDCD.

2. Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hoac ghi va luu gift duéi hinh
thite dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai vai cac ndi dung chi yéu sau day:

a.
b.

c.

h.

i

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cuéc hop DPHPCD vé tirng van dé
trong chuong trinh hop;

Sb ¢b dong va téng sb phiéu biéu quyét cia cac ¢d dong du hop, phu luc danh sach dang
ky c6 dong, dai dién c6 déng dy hop vdi so ¢d phan va so phiéu bau tuong tng;

Téng sb phiéu bidu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét. trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, téng sé phiéu hop 18, khong hop 1&, tan thanh, khong tdn thanh va khong co y
kién; ty 18 tuong tng trén tong sb phiéu biéu quyét cuia ¢6 dong du hop;

Céc vén d& da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tmg;

Chir ky cua chu toa va thu ky.

3. Bién ban hop PHBCD

a.

b.

Bién ban hop PHPCP phai dugc lap xong va thong qua trudce khi két thuc cude hop.

Chu toa va thu ky chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thuc ctia Bién béan hop.

4. Bién ban hop, Nghi quyét DHDCD duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c hidu
luc phap 1y nhu nhau. Truong hop c¢6 sw khac nhau vé ndi dung gitta bién ban tiéng Viét va
tiéng nudce ngoai thi ndi dung trong Bién ban hop, Nghi quyét PHDCD tiéng Viét duge uu
tién 4p dung.

5. Bién ban hop, Nghi quyét DPHDCD phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tr cua Cong
ty trong thoi han 24 (hai muoi bén) gio ké tir khi thong qua.
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6. Bién ban hop. phu luc danh sach ¢ doéng dang ky du hop, Nghi quyét DPHDCD da duoc

thong qua va tai lidu co lién quan guri kém theo thong bdo moi hop phai dugce luu giir tai tru
s& chinh cua Cong ty.

Pidu9. Trinh tu, thi tuc iy y kién PHPCD bing vin ban

1.

HDQT co quyen lay y kICD c6 dong bang van ban dé thong qua ngh1 quyet cua PHDCP bit
cu e nao néu xét tha\ can thiét vi loi ich cta Cong ty. Viéc ldy v kién cb dong bang van
ban bao gdm ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 Piéu 143 Luét Doanh nghiép.

HPQT phai chuan bi ph1eu lay y kién, du thao Nghi quyét cia PHDCD va céc tai li¢u giai
trinh du thao Nghi quyét. Phiéu lay y kién kém theo du thao Nghi quyét va tai liu giai trlnh
phai dugc gui bang phuong thirc bao dam dén duoc dia chi lién lac da dang ky cua ting cd
dong cham nhit 10 (muoi) ngay trudce thoi han phai g lai phleu lay ¥ kién.

Thong bdo ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén lay ¥ kién bang vin ban (chét danh sach
¢d dong) cham nhat 10 (muoi) ngay lam viée trude ngay dang ky cudi cung, Cong ty thuc
hién bao cao va nop day du céc tai liéu 1a can clr phép ly lién quan dén ngay dang ky cudi
cung thue hién quyén cho ¢6 dong hién hiru téi Trung tim Luu ky Chu'ng khoan Viét Nam,
S¢ giao dich ching khoan, bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc, dong thoi thuc hién
cong bo thong tin.

Hb so bao cao va cong bo thong tin gom:

a. Théng béo ngay dang ky cudi cung thyc hién quyén cua c6 déng (theo mau).

b. Nghi quyét ciia HDQT thong qua viée ldy y kién ¢ dong bang vin ban,

c¢. Tai liéu chirng minh da cong bé thong tin vé viéc lap danh sach cb dong toi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky cudi cung.

d. Tai liéu lién quan khac (néu co).

Lap (chét) danh sach cb déong giri phiéu 14y y kién. Thyc hién tuong ty nhu diém b khoan 3
Piéu 5 Quy ché nay.

Phiéu lay v kién phai c6 day du cac ndi dung chu y€u sau:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chimg minh nhan
dan, Ho chiéu hoac chung thuc cd nhan hgp phap khéc cua c¢b dong 1a ca nhan; tén, ma sb
doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh cta cb dong 1a tb chirc
hodc ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Thé can cude cdng dan, Gidy chimg minh
nhén dan, Ho chiéu hodc chimg thuc cd nhan hop phap khac cia dai dién theo ty quyén
ctia cd dong 1a td chuc; sé lugng co phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cta cd
dong;

d. Véan dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao goém tan thanh, khong tén thanh va khéng c6 y kién dbi voi
timg van dé ldy y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y y kién da dugc tra 1o;
7
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g. Ho, tén, chit ky cta Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

Phiéu 14y v kién da duoc tra 11 phai ¢6 chir ky cta c6 dong la cé nhan, cua ngudi dai dién

theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ctia cd dong la t6 chirc.

Phiéu lay ¥ kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

a. Gui thu: Phiéu 14y v kién gii vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duoe quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. G fax hodc thu dién tir: Phiéu liy y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién twr phai
duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 14y ¥ kién giri v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu ly y kién

hodic dd bi m& trong trudmg hop giri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu dién tur déu

khong hop 1&; Phidu 14y y kién khong duge giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyét.

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cta dai dién co dong

khong phai 1a Ngudi quan 1y doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 ddy du céc ndi dung

chi yéu sau:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

b. Muc dich va cdc vin dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sb cb dong voi tdng sd phiéu biéu quyét da tham gia bicu quyét, trong do phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va s6 biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc gui phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién dbi voi timg van dé;

e. Céc vAn dé da duoc thong qua;

f.  Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HPQT, ngudi dai dién theo phap luét cuia Cong ty, ngudi
kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu.

Cac thanh vién HPQT va ngudi kiém phiéu, ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu

trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu; lién dai chiu trach nhiém

v& céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuec,

khong chinh xac.

Nghi quyét, Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd thong tin (trén trang thong tin dién

Cong ty, Uy ban chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich ching khoan) trong thoi han 24 (hai

muoi bén) gid ké tir khi théng qua Nghi quyét cia PHDCD.

Phiéu 14y y kién d& dugc tra 15i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc thong qua

va tai lidu ¢6 lién quan guri kem theo phiéu ldy y kién déu phai duoe luu gitr tai tru s¢ chinh

cua Cong ty.

Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thire 1dy y kién c6 dong bing van ban duge s6 ¢6 dong

dai dién it nhdt 51% tdng s6 cd phan ¢ quyén biéu quyét chap thuan va c6 gia tri nhu nghi

quyét duoc thong qua tai cudc hop PHDCD.

Nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong phai dugc thong bao dén cé dong co quyén du hop

DHDPCP trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duge théng qua; trudng hop cdng ty
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c6 trang thong tin dién t, viéc gui nghi quyét ¢6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang
thong tin dién tu cua cong ty.

Pitu 10. Cach thire phan déi nghi quyét cia PHDCD

L

(o8]

Fron;: cugc th DHDCD., ¢6 dong c6 thé cong khai phét biéu khong tAn thanh va st dung so
phiéu biéu quyu,t twong Ung cua minh dé thuc hién viée biéu quyét hodc c6 thé khong tham
gia biéu quyét.

Trong thoi han 90 (chin muoi ngay) ké tir ngay nhan dugc bién ban hop PHDCD hodc bién
ban két qua kiém phiéu lay y kién cb dong bang vin ban, cbd dong, nhém cb dong quy dinh
tai khoan 2 Piéu 114 cua Luat doanh nghiép c6 quyen yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem
xét, huy bo Nghi quyét cua DHDCD trong céc truong hop sau day:

a. Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop PHDCD hoidc lay ¥ kién cb dong bang van ban khong
thue hién ding theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Piéu 1é trir truong hop quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 148 Luét doanh nghiép;

b. Trinh tu, thi tuc ra Nghi quyét va ndi dung Nghi quyét vi pham phép luét hoac Piéu l¢.

Truong hop Nghi quyét cia DHDCD bi huy bo theo quyét dinh ctia Toa én hodc Trong tai,
ngudi triéu tap cude hop DPHDCD ma Nghi quyét thong qua da bi huy bo co thé xem xét to
chue lai PHDCD trong vong 90 ngay theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghié¢p
va Diéu lé.
CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Piu 11. Thanh phan HPQT

4

S luong thanh vién HDQT it nhat 1a 03 (ba) nguoi va nhiéu nhét 1a 11 (mudi mot) ngudi. S6
luong cu thé thanh vién HDQT trong tung thoi ky do PHDCD quyét dinh. Nhiém ky cua
thanh vién HPQT khong qua 05 (nam) nam; thanh vién HPQT c6 thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khéng han ché. Téng s6 thanh vién doc 1ap HDQT phai chiém it nhit 1/3 (mot
phan ba) tong s6 thanh vién HPQT.

HDQT lyua chon trong sé céc thanh vién HDQT dé bau ra mét ngudi lam Chu tich HDQT.
Truong hop Chu tich HDQT tir chitc hogc bi bai nhiém, HDQT phai bau ngudi thay thé
trong thoi han 30 (ba muoi) ngay.

Piéu 12. Tw cach thanh viéen HPQT

L.

2

.

Tiéu chudn va diéu kién la thanh vién HDQT:

a. Co nang luc hanh vi dan su day du, khéng thuoc dbi tugng khong dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ciia Luat Doanh nghiép.

b. C6 trinh dé chuyén moén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ty va khong
nhét thiét phai 12 ¢6 dong cua Cong ty, trir truomg hop Diéu 1€ quy dinh khéc.

¢. Thanh vién HDQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT ctia cong ty khéc. K& tir ngay 18
thang 06 nam 2020, thanh vién HPQT khéng dugc ddng thoi 1a thanh vién HDQT tai qué
05 (ndm) cong ty khac.

Ngoai céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién doc 1ap HDQT
9




phai dap ung thém céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a.

Khong phai la ngudi dang lam viée cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty: khong phai la
ngudi da timg 1am viée cho Cong ty, c¢dng ty con clia Cong ty it nhét trong 03 (ba) nim
lién trudce do.

Khéng phai 1a ngudi dang huong luong, thu lao tir Cong ty trir cac khoan phu cap ma
thanh vién HPQT dugce hudng theo quy dinh.

Khong phai la ngudi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c¢6 dong 16m ctia Cong ty: la nguoi quan ly cua Cong ty
hodc cdng ty con cua Cong ty.

Khong phai 1a ngudi true tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong sb ¢o phén co quyén
bi€u quyét cuia Cong ty.

Khong phai 1a nguoi da tung lam thanh vién HDQT, Ban Kiém soat ctia Cong ty it nhét
trong 05 (nam) nam lién trude do.

3. Chua tich HPQT khoéng dugce kiém nhiém chic danh TGD cua Cong ty trur khi viée kiém
nhiém nay dugc phé chudn tai DHDCD thuong nién. Ké tir ngay 18 thang 06 nam 2020, Chu
tich HPQT khéng duge kiém nhiém chirc danh TGD cua Cong ty.

Diéu 13. Cich thirc éng cir, dé cir va bau thanh vién HDQT

1. Viéc uing cu, dé ctr ngudi vao HPQT duoc thue hién nhu sau:

a.

Céc cb dong, nhém cb dong thoa man cac didu kién quy dinh tai Diéu & ¢ quyén dé cu
{mg vién HDQT va phai thong béo vé viéc d& cir nay cho HPQT chim nhét 03 (ba) ngay
lam viéc trude ngay khai mac cudec hop DPHDCD.
Cin ctt s luong thanh vién HDQT theo quyét dinh cia DHDCD, ¢6 dong hoac nhom cb
déng quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay duoc quyén dé car mot hodc mot s6 ngudi lam
ung cir vién HPQT nhung khong vuot mire t6i da dugc quyén dé cir theo Diéu 1¢. Truong
hop sb luong cac ting ctr vién HDQT théng qua @& cur va img cur van khong du sb lwong
can thiét, HPQT c¢6 thé dé ctr thém tmg vién hoic t6 chie dé cu theo co ché do HPQT
duong nhiém dé nghi va dugec PHDCP théng qua trude khi tién hanh dé cu.
Théng tin lién quan dén céc Gmg vién HPQT (trong trudng hop dé xéac dinh dugc trude
céc tmg vién) duoge cong bb téi thidu 10 (muoi) ngay trude ngay khai mac PHDCD trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cd dong cé thé tim hiéu vé cac tmg vién nay trudc
khi bo phiéu. Théng tin lién quan dén céc tng vién HDQT dugce cong bd téi thiéu bao
gom:
i. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh.
ii. Trinh d6 chuyén mon.
iii. Qua trinh cdng tac.
iv. Tén c4c cong ty ma ung vién dang ndm gitt chirc vu thanh vién HDQT va céc chire
danh quan ly khac.
v. Béo cdo danh gia vé dong gép cla tmg vién cho Cong ty. trong truong hop g vién
do6 hién dang la thanh vién HDQT cua Cong ty.
10
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vi. Cac loi ich ¢6 lién quan téi cong ty (néu co).
vii. Céc thong tin khac (néu co).

Céc Gmg vién HDQT c¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x4c va hop 1y cua
cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung
thue néu dugc bau lam thanh vién HDQT.

Cach thtte bau thanh vién HPQT:

d.

Viée biéu quyét bau thanh vién HPQT thuc hién theo phuong thirc biéu quyét theo ty 1¢
s& hitu hodc phuong thie bau don phiéu. Trude khi hop PHDCD hoic lay v kién cd déng
bang van ban dé bau thanh vién HDQT, HPQT s& quyet dinh phuong thirc bicu quyet
bau thanh vién HDQT phi hop véi cac quy dinh tai Piéulé.

Truong hop biéu quyét bau thanh vién HDQT dugc thue hién theo phuong thite bau don
phiéu thi mdi ¢ dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cia cb dong c6 tong sé phiéu
biéu quyét tuong tmg véi tong sb ¢d phan so hitu hodc tong s6 ¢6 phan dai dién nhan voi
s6 thanh vién duoc bau ctia HDQT va cd déng c6 quyén don hét tong sd phiéu bau cua
minh cho mot hodac mot ) ung cur vién.

Phuong thite bau don phiéu do HDQT xéc 1ap tai Thé 18 bau ctr.

Nguoi trung ctr thanh vién HPQT duoc xéc dinh theo s& phiéu bau tinh tir cao xudng
thép, bat dau tir ing cr vién c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién
HDQT (dam bao ty [& ti thiéu thanh vién doc lap HPQT) quy dinh tai Didu 1. Ung vién
tring cu thanh vién HDQT phai ¢6 it nhat 01 (mot) phiéu bau. Dé dam bao dat s6 lwong
t6i thiéu thanh vién doc 1ap HPQT theo quy dinh, cac ing vién doc lap HDQT sé& duoe
chon trude (tinh theo s6 phiéu bau tir cao xubng thap riéng cho cac tmg vién doc lap).
Sau khi chon du s6 luong thanh vién doc lap HDQT, viéc chon cac thanh vién HPQT con
lai s& duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thip (bao gdm cac ung vién HDQT
khong doc lap va doc lap con lai).

Truong hop cé tir 02 (hai) tng ctr vién trd 1én dat ciing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cubi ciing cua HDQT thi sé tién hanh bau lai trong sé cdc tng cir vién c6 sb phiéu
bau ngang nhau hodc lya chon theo tidu chi trong Thé 18 bau cir. Trudmg hop khong cé du
sé thanh vién HDQT hodc thanh vién doc lap HDQT thi PHPCD s& tién hanh bau lai cho
dén khi du s6 luong.

Di¢u 14. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT bi bai nhiém, mién nhiém trong céc truong hop sau day:

Thanh vién do khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép hodc bi luat phap cam khong dugce lam thanh vién HDQT;

1.

Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chirc dén tru sé chinh ctia Céng ty;

Thanh vién d6 bi rbi loan tdm thdn va thanh vién khac cia HPQT c6 nhimng bang chimg
chuyén mén chimg to nguoi dé khdng con nang luc hanh vi;

Thanh vién do khong tham du cac cude hop cua HDQT lién tuc trong vong 06 (sdu) thang
ma khong c6 su chp thudn cia HDQT, trir truong hop bat kha khang;
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5.
6.

Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh cia PHDCD:
Céc truomg hop khac do Diéu 1é quy dinh.

Piéu 15. Thong bso vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT phai duge cong bd thong tin theo quy dinh
cua phap ludt va quy dinh cta Cong ty.

Piéu 16. Trinh tw, thi tuc tb chirc hop HDQT

1.

HDQT 4 chirc hop theo dung trinh tu duge quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché td chie va hoat
dong cua HPQT.

Chu tich HPQT 14 ngudi chiu trach nhiém tridu tdp cac cude hop HDQT, chuan bi chuong
trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop. Trong truong hop cin thiét, Chu tich HDQT ¢6 thé
uy quyén cho thanh vién HPQT khac thuc hién trach nhiém nay va chiu trach nhi¢m vé viée
ty quyén do.

Truong hop Chi tich HDQT khong chép nhén triéu tip hop HDQT bat thuong theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 153 cua Luét Doanh nghiép, thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhig¢m vé
nhirng thiét hai xay ra di voi Cong ty. Nhimg nguoi d& nghi 6 chuc cude hop bét thuong do
¢6 quyén thay thé HPQT triéu tdp hop HPQT bat thuong.

Viéc tb chirc hop HPQT, chuong trinh hop, thoi gian, dia diém va cac tai liéu lién quan phai
duoe thdng bdo trude cho cace thanh vién HDQT theo ding thoi han quy dinh cua phap luét
va Diéu l&.

Bién ban hop HPQT phai duoc lap chi tiét va 1 rang va ddy du cac ndi dung theo quy dinh
ctia phép ludt. Bién ban hop HPQT phai duge luu gitr theo quy dinh cua phap luat va biéu
1.

Pidu 17. Diéu kién tién hanh va cich thirc biéu quyét trong cudc hop HPQT

L

Pidu kién tién hanh cudc hop HPQT:

a. Cac cudc hop cua HDQT 14n thtr nhét chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhit % (ba phan tu) sb
thanh vién HPQT ¢6 mit truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi dugc uy quyén).
Trudng hop khong du sd thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu tap
lai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh hop ln thi nhit. Cudc hop triéu tép
lai duoc tién hanh néu ¢6 hon %2 (mot nita) s6 thanh vién HPQT dy hop.

b. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc lién lac khac. Cudc hop cua HDQT co thé 16 chire
theo hinh thirc nghi sy gifta cac thanh vién cua HDQT khi tht ca hodic mot s6 thanh vién
dang & nhimng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co
thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khac cuing tham gia phét biéu trong cudc hop;

- Nguoi d6 c6 thé phét bidu véi tét ca céc thanh vién tham du khac mot cach ddng thoi.
Viéc trao dbi gifta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién thong tin lién lac khéc hodc la két hop tat ca nhitng phuong thic nay.
Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay duogc coi la “c6 mat™ tai cude hop do. Dia
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2.

diém cuéc hop duge 16 chic theo quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién HDQT
dong nhat tap hop lai, hodc néu khong ¢6 mdt nhom nhu vy, la dia diém ma Chu toa
cudc hop hién dién.

Cach thie biéu quyét va thong qua nghi quyét ctia HDQT:

a. Mai thanh vién HDQT hoac nguoi duge ty quyén truc tiép c6 mat tai cudc hop HPQT s
¢6 mot phiu biéu quyét. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét tai cudc hop
trén co SO 3 kién tan thanh cta da so thanh vién HDQT c6 mat (tir 51% trd [én). Truong
hop s6 phiéu biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia c6 ¥ kién cta
Chu tich HDQT.

b. Cac quyél dinh duogc thong qua trong mot cude hop qua di¢n thoai dugc t6 churc va tién
hanh mot cach hop thire ¢é hi¢u luc ngay khi két thuc cude hop.
c. Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bang van ban duogc thong qua trén co s y kién tan

thanh cia da s thanh vién HPQT c6 quyén bicu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va
gia tri nhu nghi quyét duoc céc thanh vién HDQT théng qua tai cudc hop dugce triéu tap.

Piéu 18. Bién ban hop va nghi quyét ciia HDQT

1.

(8]

Thu ky HDQT dong thoi 1a Nguoi ghi bién ban cuge hop HDQT. Thu ky ghi lai dién tién
cudc hop HBQT mat cach day du, chi tiét, rd rang va co thé ghi 4am cudc hop dé dam bao
tinh chinh xac ndi dung. dién tién, két qua cudc hop.

Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyén bién ban hop HDQT cho cac thanh vién va bién ban
d6 1a bang chumg xéc thuc vé cong viée da duge tién hanh trong cac cudc hop do trir khi c6 y
kién phan dbi vé nodi dung bién ban trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir khi chuyén di.

Bién ban hop HDQT duoc lap bang tiéng Viét hodc tiéng Anh hodc tiéng Viét va tiéng Anh,
¢6 chir ky cua Chu toa va nguoi ghi bién ban. Trong truong hop ndi dung Bién ban hop ¢6 su
khéc biét giira tiéng Viét va tiéng Anh thi tiéng Viét dugc wu tién 4p dung.

Cong ty co trach nhiém thong bao nghi quyét cia HDQT theo quy dinh cta Uy ban Chimg
khoan Nha nude, S& Giao dich chimg khoan va quy dinh ctia phép luét.

Piéu 19. Cic Tiéu ban cia HPQT

l:

(S

HPQT ¢6 thé thanh 1ap céac tiéu ban ho tro hoat dong cua HPQT la Tiéu ban Nhén su, Tiéu
ban Chién luoc, Tiéu ban kiém todn va cac tiéu ban khac. HDQT c6 thé bd nhiém 01 thanh
vién HPQT lam truong Tiéu ban Nhan su. Viée thanh lap cac tiéu ban phai dugc su chép
thuan cua DHDPCD.

Truong hop, khong thanh lap Tiéu ban nhan sy, HPQT c6 thé phan céng thanh vién doc lap
HPQT gitip HPQT trong céc hoat dong nhan sy, luvong thudng.

HPQT quy dinh chi tiét v& viée thanh 1ap Tiéu ban, trach nhiém cia timg Tiéu ban, trach
nhiém cua thanh vién cua Tiéu ban hodc trach nhiém cta thanh vién doc lap duge cu phu
trach vé nhan su, luong thudng.

Piéu 20. Thw ky HDQT

1.

Thu ky HPQT do HDQT bd nhiém va dong thoi 1a Ngudi phu trach quén trj Cong ty. Nhiém
ky ctua Thu ky do HDQT quyét dinh, ti da la nam (05) nam.
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2. Thu ky HPQT lam nhiém vu phu trdch quan tri Cong ty phai la nguoi c6 hiéu biét vé phap
luét, khong duge ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém todn
cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

Thu ky HPQT lam nhiém vu phu trdch quan tri cdng ty c6 quyén va nghia vu sau:

a.

i.

Tu vin HPQT trong viée td chirc hop PHDCD theo quy dinh va cac cong viée lién quan
gitra Cong ty va co dong;

Chuén bi cac cudc hop HPQT va DPHDPCD theo yéu cau cua HPQT;

Tu van vé thi tuc cta cac cude hop va tham du cac cudc hop;

Tu vén tha tuc 1ap cac Nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh phép ludt;

Tham muu cho HPQT vé& céc vén dé phép 1y, tudn thu lién quan dén hoat dong cua
HDQT.

Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT, cac thong tin khac cho
thanh vién HDQT va thanh vién cac Tiéu ban thuéc HDQT:

Giam sat va béo cdo HDQT vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;
Béo mét thdng tin theo cdc quy dinh phép luat va Piéu 1é;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luat va Piéu I¢.

B& nhiém, mién nhiém Thu ky HPQT lam nhiém vu phu trach quan tri Cong ty dugc thuc
hién theo quy dinh phéap luét.

CHUONG 1V
BAN PIEU HANH

Pieéu 21. Tiéu chuan thanh vién cia Ban diéu hanh

2

TGP phai dap tmg ddy du cac tiéu chuan va dién kién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va Didu I&.

Tiéu chuén va diéu kién lam Phé TGD:

a.

b.

C6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong bi cAm quan ly doanh nghiép;
La nguoi ¢6 trinh d6 chuyén mon trong linh vuc hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, c6
nang luc td chire chi dao va thuc hién tét cdng viée duoc giao trong linh vuce duoc phén
cong;

Co trinh do dai hoc tré 1én;

Cac yéu cau khac theo quy dinh ctia HPQT vao timg thoi diém phi hgp véi tinh hinh
hoat ddng cua Cong ty.

Tiéu chuan va di€u kién lam K¢ toan truéng

a.

Khong thude dbi twong nhitng nguoi khéng duoce lam ké toan quy dinh tai Piéu 51 cua
Luét K& toan;
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b.

Phai c6 pham chat dao dic. co pham chit dao dic nghé nghiép, trung thuc, ¢d y thic
chép hanh va bao vé quyén loi, chinh séch, ché d6 quan ly tai chinh va kinh té theo quy
dinh phap luét va quy dinh cua Cong ty;

Phai ¢6 trinh do chuyén mon, nghiép vu ké todn tir trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢4 thoi gian
cong tac thuc té trong nghe ké toén it nhit 1a 02 (hai) ndm va c6 chimg chi ké toan truong
theo quy dinh phap lut vé ké toan;

Céc yéu ciu khac theo quy dinh cua HPQT vao timg thoi diém phu hop véi tinh hinh
hoat dong cua Cong ty.

4. Nguoi diéu hanh khic cua Cong ty phai dap tmg duge cac tiéu chuén cu thé ttrong tng voi
timg vi tri bo nhiém do Cong ty quy dinh, c6 nang lyc thyc hién va su mAn can can thiét dé
diéu hanh cac hoat dong va té chic ctia Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra.

Piéu 22. Trinh ty, thi tuc bo nhi¢ém, mién nhiém, bai nhi¢m

1. Trinh tu, thu tuc bo nhiém thanh vién Ban diéu hanh:

a.

HDQT bé nhiém TGD véi nhiém ky khong qua 05 (ndm) nam dya trén tham muu bang
van ban cua Tiéu ban nhéan su va thuc hién bao cdo cho PHBCD gén nhit vé viéc bd
nhiém nay.

HDQT lua chon va bo nhiém Nguoi didu hanh khéc theo dé xuit cua TGP va dya trén
tham muu cua Tiéu ban Nhan su cia HDQT (néu co).

TGD lua chon va bo nhiém céc chic danh diéu hanh khac khong thudc thim quyén cua
HDQT (néu co).

Muec luong, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbi voi TGD do
HDQT quyét dinh va hop dong lao dong ddi voi Ngudi didu hanh khac do HBQT b6
nhiém sé duoc HDQ T quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia TGD. Thong tin vé muc
luong, tro cap. quyén lgi cia TGP phai dugce béo céo tai DPHDCD thudng nién va dugce
néu trong Bdo cdo thudng nién, Bao cdo tai chinh cua Cong ty.

TGb quyét dinh muc luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop df")ng lao dong dbi
véi Nguoi diéu hanh khac khéng thudc thim quyén bd nhiém ctia HDQT (néu ).

2. Trinh tu, thu tuc mién nhiém, bai nhiém, diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh:

a.

Cép nao c6 tham quyen bo nhiém thi cap d6 6 tham quyén mién nhiém, bai nhiém va
diéu chuyén doi voi vi tri do.
Thanh vién Ban diéu hanh c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:

i, Khong con dép tmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh ctia Cong ty, Diéu 1é va
quy dinh phap luat:

ii. C6 don xin tir chirc bing van ban giti cho HPQT (hodc TGP néu vi tri d6 do TGP bb
nhiém);

iii. Hét thoi han hop dong lao dong ma Cong ty khong gia han hodc téi ky két;

iv. Vi pham ky luat lao dong & murc c6 thé 4p dung hinh thtrc ky luét cach chue hodc sa
thai theo quy dinh cuia ndi quy lao dong Céng ty va phép luat lao dong; hoac
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v. Cac truong hop khdc ma HPQT (hodc TGP néu vi tri do do TGD bd nhiém) xét thay
can thiét vi loi ich Cong ty.
HDPQT (hoic TGP néu vi tri d6 do TGP bé nhiém) ¢é quyén diéu chuyén thanh vién Ban
didu hanh sang mét vi tri cdng viéc khac pht hgp hon véi trinh do chuyén mon, néng luc
va s& trudong cua thanh vién do ciing nhu tinh hinh thuc ¢ cua Cong ty, du o cap tuong
dwong hay & cép thip hon, véi diéu kién la viéc diéu chuyén nay khong trai véi quy dinh
ctia hop dong lao dong va quy dinh phép lut.
3. Théng bao bd nhiém, midn nhiém, bai nhiém va diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh:

a. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém va didu chuyén thanh vién Ban diéu hanh s& duorc
thdng bdo cho thanh vién d6 bing céch trao truc tiép quyét dinh cho ngudi d6 va thong
b4o cho toan thé can bd cong nhéan vién theo hinh thirc thich hop do HDQT (hodc TGD
néu vi tri d6 do TGP b6 nhiém) lya chon (néu cén).

b. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém TGP phai duge cong bé thong tin theo quy dinh
phap luat.

CHUONG V.
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LQI
LIEN QUAN PEN CONG TY

Pidu 23.Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén loi ciia cic thanh vién
HDQT, Ban diéu hanh

1. Thanh vién HPQT, Ban diéu hanh khac phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghi€p, cac vén ban phap luét lién quan.

2. Thanh vién HPQT, Ban didu hanh va nhiing ngudi lién quan téi cdc thanh vién nay khong
duoc phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh co thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich
c4 nhan; khong dugce sir dung nhitng thong tin cé duge nho chire vu cua minh dé tu loi ca
nhén hay dé phuc vu lgi ich cta td chire hodc ca nhan khac.

3. Ngudi dai dién cong ty ky hop dong theo quy dinh tai Piéu 162 Luat Doanh nghiép phai
thong bdo céc thanh vién HPQT vé cac dbi tugng c6 lién quan déi vai hop ddng, giao dich
do; dong thoi kém theo du thao hop ddng hodc ndi dung chu véu cua giao dich. Cong ty phai
thuc hién cong b thong tin theo quy dinh Cong ty.

4. Trir truomg hop DPHPCD c6 quyét dinh khac, Cong ty khong duge cap cac khoan vay hoic
bdo lanh cho céc thanh vién HDQT, Ban diéu hanh va céc ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan téi
céc thanh vién néu trén, trir truong hop Cong ty va to chiic ¢é lién quan téi thanh vién nay 1a
cdc cong ty trong cung Tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cdng ty, bao gbm
cOng ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

5. Thanh vién HPQT khéng duoc biéu quyét dbi voi cac giao dich ma thanh vién dé hodc
ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac giao dich ma loi ich vt chét hay
phi vat chit ciia thanh vién HDQT chua dugc x4c dinh.

6. Thanh vién HDQT, Ban diéu hanh hay ngudi c6 lién quan voi thanh vién dé khong dugce st
dung céc thong tin chwa dugc phép cong bd cua Cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé
minh tién hanh céc giao dich c¢6 lién quan.
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Diédu 24. Pam bao quyén hgp phap cia nhirng nguoi cd quyén loi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty ton trong quyén loi hop phap cua nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty
bao gdm ngéan hang, chu no, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cép, cong dong va
nhirng nguoi khéc co quy én loi lién quan dén Cong ty.

2

Cong ty hop tac tich cuc voi nhitng ngudi ¢o quyen 101 lién quan dén Cong ty va k huyen
khich ho dua ra v kién dong gép mang tinh xdy dung vé tinh hinh hoat dong kinh doanh. tinh
hinh tai chinh Cong ty va cac quyét dinh quan trong lién quan t&i loi ich gitra ho va Cong ty
thong qua cac cudc hop truc tiép voi HPQT, TGD.

3. Cong ty phai quan tam toi cac van dé vé phuc loi, bao vé méi truong, loi ich chung cua cong
dong va trach nhiém xa hoi cua Cong ty.

CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BAN PIEU HANH

Diéu 25. Thi tuc trinh ty tri¢u tdp, thong biao moi hop, thong bao két qua hop giita HPQT
va Ban TGD

1. Thanh vién Ban TGD (khong phai la thanh vién HDQT) co thé duoc triéu tap tham gia cac
cudce hop cua HDQT khi HDQT xét thdy viéc tham gia nay 1a can thiét. Trong truong hop
nay. Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap phai gui thong bao mdi hop va cdc tai liéu kém
theo dén Ban TGP nhu dbi véi thanh vién HPQT. Ban TGP c¢6 nghia vu truc tiép hodc ctr
dai dién tham du cude hop cua HDQT theo thdng bao moi hop.

Thanh vién Ban TGD du hop co thé tham gia thao lugn va tham muu cho HBQT nhung
khong c6 quyén biéu quy ét. Chu tich HDQT s& gm van ban thong bao Nghi quyét cia HDQT
cho TGP trong thoi gian 07 (bay) ngay sau khi két thuc cude hop.

Khi cin thiét. TGD co thé moi mot sé thanh vién HDQT tham dur cue hop clia Ban TGD dé
tham muu nhiing van dé lién quan. Thu moi duge giri cho nguoi duge méi nhu dbi voi thanh
vién Ban TGD. TGD sé& gui van ban thong bao két qua cudc hop nay cho HPQT trong thoi
gian 07 (bay) ngay sau khi két thuc cude hop.

to

Diéu 26. Triéu tip HPQT theo yéu cau

1. Chu tich HPQT pha1 triéu tap hop HPQT trong céc truong hop sau khi mot trong sd céc dbi
twong dudi day dé nghi bang van ban néu rd muc dich cude hop, van d& can thao luan:

a. TGD hodc it nhat 05 (nam) nguoi quan 1y khéc;

b. it nhat 02 (hai) thanh vién diéu hanh cia HPQT.
2. D& nghj phai duoc 14p thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, vAn d& cén thao luan va
quyét dinh thudc tham quyén cua HDQT.
Cudc hop HDQT néu tai khoan 1 Pidu nay phai dugc tién hanh trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi. Truong hgp Chu tich HDQT khéng chip nhén triéu
tap hop theo dé nghi thi Chu tich I—IDQl phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra dbi

véi Cong ty; nhitng nguoi dé nghi td chuc cudc hop duoe dé cap dén & Khoan 1 Biéu nay c6
thé tu minh triéu tap hop HPQT.

('S ]

Piéu 27. VAn d& TGP bio cdo, cung cap théng tin cho HDQT
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1. TGD phai trinh HPQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co s& dap g céc yéu cu ciia ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam theo
quy dinh tai Piéu 1&.

2. Chuén bj cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty (sau ddy goi la ban du
todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy ctua Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban du toan hang ndm (bao gdm cé bang can ddi ké toan, bo cao hoat dong san
xuit kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nam tai chinh s& phai duoc
trinh d& HPQT thdng qua va phai bao gém nhitng théng tin quy dinh tai cac quy ché cua
Cong ty.

3. Chiu trach nhiém trudc HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai
bao céo cac co quan c6 lién quan khi dugce yéu cau.

Pidu 28. Phéi hop hoat dong kiém sost, didu hanh, gidm sit giira cic thanh vién HDQT, va

Ban diéu hanh

Céc thanh vién HPQT, Ban diéu hanh s& thuong xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap

théng tin qua lai trén tinh than hop téc, hd trg, tao thudn loi cho nhau lam viée vi lgi chung cua

Cong ty.

CHUONG VII
PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN
HDQT, BAN PIEU HANH

Pié¢u 29. Phwong thirc dinh gia hoat dong

1. Viéc danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT. Ban diéu hanh thuc hién theo quy dinh cua
Cong ty va mot hodic mét sb hodc tat ca nhiing phuong thirc sau (néu co):

a. Tu nhan xét danh gia;

b. DPanh gia hoat ddng theo dinh ky 06 thang;

c. Paénh gid hoat ddng hang nam dugc tién hanh véao cudi nam;
d. T chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém dot xudt;

e. Cach thirc khac do HPQT lwa chon vao timg thoi diém.

2. HDQT sé tién hanh té chirc danh gia hoat dong cua céc thanh vién HDQT va céc chure danh

do HPQT b nhiém.

TGD s& tién hanh danh gia hoat dong cua cic chirc danh do TGD bd nhiém.

(V8]

4. Két qua dénh gia duge st dung lam thong tin cho qua trinh xét thi dua khen thuong theo quy
dinh Cong ty.

Piéu 30. Tiéu chi danh gia hoat dong

Tiéu chi danh gia hoat dong cua cac thanh vién HDQT, Ban di¢u hanh c¢an cr vao cdc tiéu chi

sau, bao gdm:

1. Két qua thuc hién cong viéc duge giao gf")ln murc d6 hoan thanh. khéi lwong, chét luong. hiéu
qua cong viéc cua ca nhdn va sy phat trién, két qua hoat dong cua Don vi.

2. Kha ndng quén ly, phong céch, thai d trong quan ly cong viéc, viée chéng quan liéu, tham
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nhiing, lang phi.

Doan két. phdi hop trong Don vi, gita cac Pon vi va mire dg tin nhiém voi nhén vién.

S

4. Tinh than hoc tdp ning cao trinh d¢, tinh trung thue, cau thi trong cong tac, ¥ thic to chuc,
ky luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri dang dam nhiém.

5. Phim chit dao duc, 16i sdng. nhan thire, tr twéng viéc tuan thi va chap hanh Piéu 1¢, ndi quy
Cong ty va phap luat.

6. Céc tiéu chi khac theo tung thoi ky.

Piéu 31. Xép loai danh gis

I. Can cu vao két qua danh gid, viéc xép loai thanh vién HDQT, Ban diéu hanh duoc phén loai:
a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.
b. Hoan thanh tét nhiém vu duge giao.
¢. Hoan thanh nhiém vu dugc giao.
d. Chua hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. Cac van ban danh gia hoat dong cua cac thanh vién HDQT, Ban didu hanh phai duoc luu giir
tai Cong ty

Diéu 32. Khen thwéng va Ky luit

1. Khen thuong:

a. Céac thanh vién HDQT. Ban diéu hanh c6 thanh tich trong cdng viéc quan tri, diéu hanh
Cong ty va cac nhiém vu khac duogc giao s& duoce Cép tham quyén xem xét khen thuong
theo quy dinh hién hanh cua Cong ty.

b. Cac hinh thitc khen thuong, trinh tu, thu tuc khen thuong s& duoc thuc hién theo Quy ché
thi dua khen thuong cua Cong ty tai timg thoi diém.

2. Ky luit:

a. Cac thanh vién HDQT. thanh vién Ban TGD va Ngudi diéu hanh trong qué trinh thuc
hién nhiém vu duoc giao ma vi pham quy dinh phap luat, Diéu 18 va cac quy dinh khac
cua Cong ty thi tuy tinh chit mtrc d6 va hau qua cta hanh vi vi pham sé& bi xtr ly ky luat
theo quy dinh Céng ty va quy dinh ctia phép luét.

b. HDQT c6 thAm quyén quyét dinh ky luat di véi cac chie danh do HDQT bd nhiém.
TGD cé thAm quyén quyét dinh k¥ luét déi véi cac chitec danh do TGD bo nhiém.

¢. Nguyén tac xur ly ky luat, cac hinh thie xtr 1y vi pham ky luat, trinh tw, tha tye xt 1y vi
pham ky luat sé dugc thuc hién theo ndi quy lao dong va cac quy dinh khac co lién quan
ctua Cong ty va quy dinh phép luét.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 33. Hiéu luc thi hanh
1. Néu c6 bat ky quy dinh nao trong Quy ché nay mau thudn véi quy dinh cua Piéu 18, quy dinh

phép luat thi quy dinh cua Diéu 18, quy dinh phép luat s& dugc vu tién ap dung.
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2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay duoc PHPCP thong qua, dugc cong bd trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty. Quy ché nay thay thé cho Quy ché quan tri Céng ty da ban hanh trude
day (néu co).

3. Viéc sira doi, bd sung, thay thé, huy bo hodc biai bo Quy ché nay do HPQT xem xét xay
dung va trinh PHDPCD thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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